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Паспорт школьной библиотеки 

 

 

Название образовательной организации 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Средняя 

общеобразовательная школа № 17» 

Рузаевского муниципального района 

Почтовый адрес 
431440, Республика Мордовия, г. Рузаевка,   

ул. Терешковой, д. 91/93 

Телефон/факс (883451) 6-34-59 
E - mail школы shool17ruz@yandex.ru 

 
Директор образовательной организации Сарайкина Ольга Владимировна 

Заместитель директора по УВР Синицына Ольга Владимировна 

Педагог - библиотекарь Федотова Ирина Викторовна 

 
Сведения о помещении, занимаемой школьной библиотекой 

Год основания школьной библиотеки 1956 
Этаж 1 

Общая площадь, занимаемая школьной библиотекой 59.1 кв.м 

Абонемент совмещен с читальным залом (общая площадь) 28.6 кв.м 

Книгохранилище (общая площадь)  25.0 кв.м 
Число посадочных мест в читальном зале 9 

 

 
Материально- техническое оснащение школьной библиотеки 

Наименование оснащения: Кол-во (шт.) 
Шкаф 6 
Стеллаж-шкаф 4 
Стеллаж двухсторонний 4 
Стеллаж встроенный 9 
Стол - парта 3 
Стол 2 
Стол офисный Г-образный 1 
Стол – барьер 1 
Тумба - газетница 1 
Стулья 11 
Компьютер (ноутбук) 1 

 

Общая характеристика 

компьютерной и оргтехники 

Основные 

характеристики 

Сфера 

использования 

Количество 

Компьютер (ноутбук) HP 250 G7 Notebook PC c  2021  г. 

(рабочий) 

1 

 

 

Сведения о кадрах 

Штат библиотеки 1 ставка (педагог – библиотекарь) 

Образование школьного библиотекаря Высшее, НГПИ – учитель начальных 



классов, педагог – валеолог, библиотекарь 

Общий стаж работы 20 лет 

Стаж работы в школьной библиотеке с  01.10.2021 (2 года) 

Стаж работы в данной образовательной 

организации 

с  10.09.2018 (5 лет) 

Повышение квалификации - «Современная школьная библиотека: учет 

и обработка библиотечного фонда в СК – 

Библиотека. Обслуживание читателей в 

цифровой среде» (удостоверение о 

повышении квалификации от 

03.12.2021  серия ПК № 662101300014); 

 - «Современная библиотека – пространство 

для формирования компетенций XXI века» 

(удостоверение о повышении квалификации 

от 29.04.2022  № 134118221713) 

Совместительство нет 

Владение компьютером да 
 
 

Размер надбавок 

за работу с учебным фондом  

за проведение библиотечных уроков  

за заведование кабинетом  

другое  
 
 

График работы школьной библиотеки 
 Школьная библиотека работает: с 08.00 до 15.12 

внутрибиблиотечная работа  

библиотека открыта для читателей 

выходные дни 

санитарный день 

с 08.00 до 09.00; с 12.00 до 13.00 

с 09.00 до 12.00; с 13.00 до 15.12  

суббота, воскресенье  

последняя пятница каждого месяца   
 
 

Нормативные документы регламентирующие работу школьной библиотеки 

Положение о школьной библиотеке Утверждено директором 30.08.2021 

Правила пользования школьной библиотекой Утверждены директором 30.08.2021 

Положение о школьном библиотечном фонде 

учебников, порядке его формирования, учета,  

использования и обеспечения сохранности 

Утверждено директором 30.08.2021 

Режим работы школьной библиотеки Утвержден директором 31.08.2023 

График работы педагога – библиотекаря Утвержден директором 31.08.2023 

План работы школьной библиотеки на учебный год Утвержден директором 31.08.2023 

Ежемесячные планы работы школьной библиотеки Утверждаются директором 

ежемесячно 

Должностная инструкция педагога – библиотекаря Утверждена директором 01.10.2021 

Паспорт школьной библиотеки Утвержден  директором 31.08.2023 

Отчетная документация  

Книга суммарного учета основного фонда  

Книга суммарного учета учебного фонда Начата 05.08.2011 

Инвентарная книга основного фонда Начата 01.09.1994 

Инвентарная книга учебного фонда Начата 01.08.2021 

Тетрадь учета книг и учебников, принятых от 

читателей взамен утерянных 

Начата 01.09.2021 

Дневник работы школьной библиотеки Начат 01.09.2021 



Папка с  дублированием  счетов и накладных Начата 01.09.2021 

Ведомости выдачи учебников по классам Начаты 01.09.2023 
 
 
 

Сведения о фонде (сведения на 01.09.2023) 

Наименование литературы: Экз. 

Художественный фонд литературы 4344 

Учебный фонд литературы 9933 

Научно – популярная литература 2594 

Справочная литература 593 

Педагогическая и методическая литература 893 

Всего фонд литературы 18357 

Аудиовизуальных документов 3 
 Количество наименований периодических изданий выписываемых на 01.09.2023 

 Для педагогических работников 1 
 Для обучающихся 0 
Расстановка библиотечного фонда  

Расстановка основного фонда в соответствии  с ББК 

Расстановка учебного фонда по предметам, по         классам 

Проверка основного фонда один раз в пять лет 

Проверка учебного фонда  июнь 2024 г. 

 
Справочно-библиографический аппарат библиотеки (примерный объем в карточках) 
Алфавитный каталог  
Систематический каталог  

 

Основные направления деятельности на 2023-2024 учебный год 

Библиотечные уроки 
Общее количество библиотечных уроков (планируемое) 24 
Виды библиотечных уроков викторины, игры, КВН, 

презентации и др. 

Выставочная работа 
Общее количество книжных выставок (планируемое) 24 
Основные выставочные работы юбилейные даты, 

праздники, предметные 
недели и др. 

Конкурсы и акции организатор, участник 
Индивидуальная работа с читателями  
Виды индивидуальной работы помощь в выборе книги, 

беседа о прочитанной 
книге, беседа у выставки 

 

Читатели школьной библиотеки (на 01.09. 2023) 

Педагогические работники 30 

Иные работники 15 

Всего работников 45 

1 – 4 классы 135 

5 – 9 классы 208 

10 – 11 классы 27 

Всего обучающихся 370 

 

Всего читателей 

 

415  

 

 

 



 

 
Основные показатели работы школьной библиотеки 

по годам 2020 2021 2022 
Основной фонд    

Книговыдача    

Обращаемость  
(книговыдача/кол-во книг) 

   

Посещаемость  
(число посещений/число читателей) 

   

Читаемость  
(кол-во выданных книг/число читателей) 

   

Учебный фонд    

Обеспеченность обучающихся 
учебниками и учебными пособиями 

100% 100% 100% 

 


